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1. Aanmaken van de nodige dossierstukken
1.1. Algemene opmerkingen

HOU STEEDS REKENING MET DE VOLGENDE VOORWAARDEN:

e Tekeningen, plannen en foto’s:
=  Papierformaat: A3 of A4
= 1 plan/foto per pagina, met uitzondering van de constructieve tekening
=  Foto’sin kleur

e Vul onderaan alle plannen het volgende in:
=  Toestand: bestaand of nieuw
=  De schaal van het plan

e Sla elk document/plan/foto op als een apart pdf-bestand en geef het een specifieke naamgeving:
=  BA_Vorkstraat 123_0O_B_Overzichtsplan_Bestaande_Toestand
= BA_Vorkstraat 123_F_Foto_1
= BA_Vorkstraat 123_F_Foto_2
= BA_Vorkstraat 123_F_Foto_3
=  BA_Vorkstraat 123_Motivatienota
= BA_Vorkstraat 123_I_B_lInplantingsplan_Bestaande_Toestand
=  BA_Vorkstraat 123_I_N_Inplantingsplan_Nieuwe_Toestand
=  BA_Vorkstraat 123_C_Constructieve_Tekening
=  BA_Vorkstraat 123_Betaalbewijs

Heb je een specifieke vraag of heb je hulp nodig bij het indienen van je vergunningsaanvraag, contacteer
de Balie Bouwen via mail (bouwen@stad.gent), telefonisch (09/266.79.50) of via een bezoek aan de Balie

Bouwen (enkel op afspraak). Raadpleeg onze website voor de actuele openingsuren.

Voor elke omgevingsvergunningsaanvraag betaal je een retributie. Klik hier voor een overzicht van de
geldende bedragen. De betaling doe je op het rekeningnummer van de Stad Gent: BE18 0910 1870 5265.
In het onderwerp van de betaling schrijf je ‘OMV’, gevolgd door het adres van de aangevraagde werken.

Voeg het bewijs van je betaling toe aan je aanvraagdossier. Als er in het kader van je aanvraag een

openbaar onderzoek wordt georganiseerd, ontvang je hiervoor een factuur, dit hoef je niet op voorhand te

betalen.
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https://stad.gent/nl/openingsuren-adressen/balie-bouwen
mailto:bouwen@stad.gent
https://stad.gent/nl/openingsuren-adressen/balie-bouwen
https://stad.gent/nl/reglementen/retributie-op-omgevingsvergunningsaanvragen

1.2. Overzichtsplan

Ga hiervoor naar CadGis via deze link: https://eservices.minfin.fgov.be/ecad-web/#/

Zoek jouw perceel op via de adresbalk en zoom in zodat de woning, de straat en 2 huizen aan weerszijde van

het jouwe zichtbaar zijn. Selecteer het perceel en vink bij ‘kaartlagen’ in het menu aan de rechterzijde de
orthofoto’s af.
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FIMANCIEN Gecentreerd op: Meest recente toestand
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1.3. Minstens 3 kleurenfoto’s

De foto's moeten voldoen aan de volgende eisen:

e Minstens drie verschillende recente en genummerde kleurfoto’s die in overeenstemming zijn met de
huidige toestand

e Ze moeten een weergave zijn van de effectieve plaats van de werken

[ )

Duid de opnamepunten en de kijkrichting van de foto’s aan op het inplantingsplan dat je hebt verkregen
via de vorige stap. Bijvoorbeeld:
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1.4. Motivatienota

Verduidelijk hierin volgende zaken:

1)
2)

Materialisatie van de constructie

Omschrijf op welke manier met het hemelwater wordt omgegaan: idealiter loop het regenwater (al
dan niet via een regenwaterpijp) gewoon af naar de omliggende groenzone. Wil je dat niet, dan ben
je in de meeste gevallen verplicht om een hemelwaterput aan te koppelen en een
infiltratievoorziening aan te leggen (zie hiervoor de vragenlijst in sectie 2.7). Mogelijks ben je ook
verplicht een groendak aan te leggen (zie hiervoor het algemeen bouwreglement, artikel 3.8).
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https://stad.gent/nl/wonen-bouwen/bouwvoorschriften/algemeen-bouwreglement-stad-gent

1.5. Inplantingsplan Bestaande Toestand

Teken alle bestaande verharding en bebouwing in op je perceel. Noteer de afmetingen ervan en het
materiaalgebruik. Heb je waterdoorlatende verharding? Noteer dan of die een hellingsgraad heeft van
meer of minder dan 2%.

Noteer de schaal van het plan
Tip: je kan ook je inplantingsplan op grotere schaal afdrukken en je aanduidingen daarop maken.
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1.6. Inplantingsplan Nieuwe Toestand

Teken alle bestaande en nieuwe verharding en bebouwing op je perceel. Noteer de afmetingen ervan en
het materiaalgebruik. Heb je waterdoorlatende verharding? Noteer dan of die een hellingsgraad heeft

van meer of minder dan 2%.
Duid de afstand tot de perceelsgrenzen aan (indien meer dan Om).

Noteer de schaal van het plan
Tip: je kan ook je inplantingsplan op grotere schaal afdrukken en je aanduidingen daarop maken.
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1.7. Constructieve tekening

e Tip: vraag dit op bij je aannemer, vaak is dit ook al bij je offerte bijgevoegd.

e Duid de kroonlijsthoogte en de nokhoogte van de constructie aan, alsook de lengte en breedte ervan.

e Teken de profielen van eventuele bestaande perceelscheidingen, als daar tegenaan wordt gebouwd.

e De materialisatie van de constructie kan aangeduid worden op de tekening, of kan verduidelijkt worden in de motivatienota.
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1.8. Betaalbewijs

Voor elke omgevingsvergunningsaanvraag betaal je een retributie. Klik hier voor een overzicht van de
geldende bedragen.

e De betaling doe je op het rekeningnummer van de Stad Gent: BE18 0910 1870 5265.
e In het onderwerp van de betaling schrijf je ‘OMV’, gevolgd door het adres van de aangevraagde
werken.

Afhankelijk van de bank waar je een rekening hebt, heb je verschillende mogelijkheden om een betaalbewijs
aan te maken. Je kan een screenshot maken van je betaling en dat opslaan; je kan een betaaloverzicht
downloaden en/of je kan een rekeninguittreksel downloaden. Kies je dit laatste, verwijder dan zeker de
financiéle gegevens van andere transacties die er op zichtbaar zijn.
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https://stad.gent/nl/reglementen/retributie-op-omgevingsvergunningsaanvragen

2. Hulp bij het indienen
2.1. Inloggen en een dossier opstarten

Wanneer je dossier samengesteld en volledig is, kan je het indienen via het Omgevingsloket. Surf naar

https://www.omgevingsloketvlaanderen.be/ en kies voor ‘Snelinvoer voor eenvoudige werken’.

OMGEVINGSLOKET o Q\ ;}em

Mijnproject = Openbare onderzoeken Behandelaars  Adviesverlener  Regelgeving  Documentatie

Dit is een officiéle website van de Vlaamse overheid met informatie over de omgevingsvergunning Die vergunning is Direct naar het
Vergist voor: Ww
« stedenbouwkundige handelingen (ondermeer bouwen, verbouwen, functiswijzigingsn, wijzigingen van het aantal

waoongelegenheden, vellen van bomen, ontbossen, verkavelen, _} Loket met aanmelden:

de exploitatie van ingedeelde inrichtingen of activiteiten van klasse 1of 2
kleinhandelsactiviteiten (winkel uitbaten of uitbreiden of assortiment wijzigen)
vegetatiewijzigingen

.

Velgunning aanvragen
Melding doen

=

Klik hier voor een volledig overzicht. De vergunning aanvragen kan het eenvoudigste digitaal. Deze website maakt u
wegwijs.

Snelinvoer voor esnvoudige
erken (vergunning of

Loket zonder aanmelden:
bare onderzoeken
M“n mﬂ Openbare ondarzoeken

Beslissingen raadplegen

.

Overweeg je een project met impact op de omgeving? Bekijk het overzicht van lopende openbare
Ga hier na of een omeevingsveraunning of een onderzoeken en dien eventueel een bezwaarschrift in.

Omgevingscheck

=> Kies een van onderstaande aanmeldmogelijkheden (bv. Via elD) en doorloop de inlogprocedure.

Aanmelden

Kies hieronder hoe u wil aanmelden, Klik op "meer infa” voor uitleg over die manier van aanmelden. Klik op de knop
"hulp nedig?” (rechts) voor veelgestelde vragen over aanmelden of om contact op te nemen met de helpdesk

° elD en aangesloten

° Beveiligingscode via mobiele @

kaartlezer app
Eerste gebruik? Manier van aanmelden
eerst activeren Meer info @

© itsmee® @ © Beveiligingscode via SMS @

Eerste gebruik? Manier van aanmelden
tser info @ eerst activeren Meer info @

o Federaal token

peer info @

=>» Daarna kom je automatisch op het Omgevingsloket terecht en krijg je de keuze tussen drie opties.
= Om een aanvraag voor een omgevingsverguning in te voeren, kies je voor ‘Snelinvoer’.
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WELKOM OP HET OMGEVINGSLOKET

EEN DOSSIER INDIENEN VIA HET OMGEVINGSLOKET?

Deze beslissingsboom helpt je op weg om te weten of een dossier digitaal via het
omgevingsloket moet ingediend worden.

WAT KAN JE MET HET LOKET DOEN?

EEN NIEUW PROJECT STARTEN MIJN PROJECTEN

=> Hier krijg je uitleg en een overzicht van alle werken te zien die je via snelinvoer kan aanvragen.

= Kies het type werken dat je wil uitvoeren. In dit geval klik je bij ‘Plaatsen van vrijstaand of
aangebouwd bijgebouw’ op ‘Tuinhuis’.

DETAILS

Wanneer en hoe een aanvraag/melding doen via de snelinvoer?

wijzigen van de hoofdfunctie. De aanvraag mag ook geen regularisatie zijn, en mag cok geen ingedeelde inrichting zijn volgens de milieuwetgeving (bijvoorbeeld een airco >5kw).
Daarvoor moet je het gewone loket gebruiken. Gok voor aanvragen die meer dan 2 handelingen bevatten, moet u het gewone loket gebruiken.

Belangrijk!

Wanneer je een van deze werken wil uitvoeren is het aangewezen om eerst contact op te nemen met de verantwoordelijke dienst van het lokale bestuur.
Het is in veel gevallen de lokale wetgeving die bepaalt of de werken vergunningsplichtig zijn of een melding volstaat en of er voer dat type werken een architect verplicht is

Uit te

ren handeling

Plaatsen van vrijstaand of aangebouwd bijgebouw

 Tuinhuis

= Garage of carport
Aangebouwde veranda

Het loket van de snelinvoer is een vereenvoudigde manier om uw digitale aanvraag in te dienen. De behandeling van uw ingediende aanvraag zal hierdoor echter niet noodzakelijk sneller gebeuren.

Het gebruik van dit loket is beperkt tot werken die uitgevoerd worden op en rond een vergund gebouw, zonder wijzigingen aan de constructie en/of het wijzigen van het aantal woongelegenheden en/of het

Aan de rechterkant verschijnt nu een kader met alle documenten die je optioneel/verplicht nodig hebt voor je

aanvraag. Verzamel de nodige documenten en klik daarna op ‘Project aanmaken’.

* Garage of carport

Ee — '
Vioor deze ing heb je volg: dossierstukken nodig:
» Serre
1. Zijn verplicht:
* Poolhowse

- Inplantingsplan

= ConstrucTTeie

Een volledige inhoudelijke omschrijving van de dossierstukken (bv. wat
moet er allemaal op een inplantingsplan staan) staat in de folder van

i < F
Ul te voeren handeting @ PLAATSEN VAN EEM VERANDA
Elke tekening en elk plan moet in een afzonderlijk pdf-bestand worden
Plaatsen van vrijstaand of aangebouwd bijgebouw aangeleverd.
« Tuinhuis

Uitveeren van lage constructies bij een gebouw PROJECT AANMAKEN

a INFO AFDRUKKEN

O
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2.2. Details

=> Een nieuw venster verschijnt. De naam van het project wordt automatisch ingevuld, maar je kan de
naam eventueel aanpassen.

Bij ‘Aard’ klik je de eerste optie ‘Aanvraag omgevingsproject’ aan.

Klik vervolgens rechts onderaan op ‘Volgende’.

>
4

NIEUW PROJECT AANMAKEN - AANGEBOUWDE VERANDA

Persoonsgegevens ) ie p 0 Informatie over de werken

Details van het project

‘ “Naam: Plaatsen van een veranda
‘ * aard: ® Aanvraag omgevingsproject
O melding omgevingsproject

2.3. Persoonsgegevens

= Een deel van je gegevens wordt automatisch ingevuld aan de hand van je elD. De gegevens met een
rood sterretje dien je verplicht verder in te vullen. Je e-mailadres zal gebruikt worden om je op de
hoogte te houden van je dossier.

=> Klik vervolgens rechts onderaan op ‘Volgende’.

NIEUW PROJECT AANMAKEN - TUINHUIS

Persoonsgegevens van de aanvrager/bouwheer

Informatie o

*Voornaam:

* Familienaam:

Contactgegevens van de aanvrager/bouwheer

*E-mailadres:
*Telefoon:

*Land:
Regio/staat:
*Gemeente/stad:
*Postcode:
*Straat:

*Huisnummer: Busnummer:
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2.4. Locatie
=> Vul het adres in dat betrekking heeft op de gewenste werkzaamheden. Jouw eigen adres zal

automatisch ingevuld worden op basis van je elD kaart, maar je kan het adres wijzigen indien de
werken ergens anders plaatsvinden.

=> Klik dan op ‘Ga naar adres’.

NIEUW PROJECT AANMAKEN - TUINHUIS

Details Persoonsgegevens

Voorwerp Informatie over de werken Bijlagen Ondertekenen & indienen
LOCATIE AANDUIDEN

i LEGENDE
@ Hoe selecteer ik een locatie: § !
U kan een locatie aanduiden door percelen te
selecteren op de kaart.
Indien u nog geen percelen ziet dient u eerst
dieper in te zoomen.

Ga naar adres
Gemeente: Gent

Straat: Vorkstraat

Huisnummer: | 123

GA NAAR ADRES

@ Selecteer één of meerdere percelen op de
kaart.

i
i
[l
i
]
1
.

: =5 4
VORIGE VOLGENDE

= Selecteer vervolgens het juiste perceel op de kaart. Je kan de kaart verslepen en in- en uitzoomen
indien nodig.

= Klik dan op ‘Volgende’.

NIEUW PROJECT AANMAKEN - TUINHUIS

Details Persoonsgegevens Voorwerp "> Informatie over de werken Bijlagen > Ondertekenen & indienen
LOCATIE AANDUIDEN

LEGENDE

@ Hoe selecteer ik een locatie:
U kan een locatie aanduiden door percelen te

selecteren op de kaart.

Indien u nog geen percelen ziet dient u eerst

dieper in te zoomen.

Ga naar adres
Gemeente: Gent

Straat: Vorkstraat

Huisnummer: | 123

GA NAAR ADRES i
‘ @ Locatie is geldig. ‘ ~

GA NAAR LOCATIE VERWLIDER

VORIGE q

VOLGENDE
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2.5. Voorwerp
=>» Teken daarna de contouren van het voorwerp (= veranda) in op de kaart.
= Klik op ‘Volgende’.

NIEUW PROJECT AANMAKEN - TUINHUIS ®

Details > Persoonsgegevens . informatie over de werken Bijlagen Ondertekenen & indienen

VOORWERP INTEKENEN LEGENDE

@ Intekenen Polygoon.

« Klik op de kaart om te starten.

« Er verschijnt een heekpunt met lijnstuk
aan. Klik telkens je een hoekpunt wil
neerzetten en verbind het laatste
hoekpunt met het eerste zodat de
veelhoek/ polygoon gesloten wordt.

« Sluit de vorm af door op het
beginhoekpunt te klikken.

« Je kan de vorm wijzigen door de
hoekpunten te verslepen.

OQ
[+]
-
—
-
-
=
-
-
-
-
-
-
-
-
-
-
=

« Klik op een lijnstuk om een nieuw
hoekpunt toe te voegen.

« Sleep een hoekpunt over een ander
hoekpunt om het te verwijderen
(hoekpunt wordt rood weergegeven).

Teken het tuinhuis in op de kaart

VERWLIDER VOORWERP

VORIGE VOLGENDE '

2.6. Informatie over de werken

= Vul hier de nodige gegevens en kenmerken in over de werken.
= Klik dan rechts onderaan op ‘Volgende’.

NIEUW PROJECT AANMAKEN - AANGEBOUWDE VERANDA

Details Persoonsgegevens ' Locatie

NIEUWBOUW / HERBOUWEN VAN EEN BLIGEBOUW AAN EN/OF ROND EEN GEBOUW
® De aanvraag betreft

‘ @® Aan het gebouw aangebouwd bijgebouw
(O Een vrijstaand bijgebouw

@ Ligt het vrijstaande bijgebouw volledig binnen een straal van 30 m van het gebouw? v

@ situeer de ligging van het bijgebouw in de tuinzone
. Voortuin
M zijtuin
M Achtertuin

Kenmerken van het bijgebouw

® Grondoppervlakte 18,0 m?
@ Volume 54,0 m?
0] Hoogste kroonlijsthoogte 3,0 m
0] Hoogste nokhoogte 3,0 m
® Afstand tot de dichtsbijzijnde perceelsgrens 3,5 m
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Extra uitleg voor de kenmerken

e  Kroonlijst: waar de gevel en het dak samen komen, meestal ter hoogte van de dakgoot.
e  Kroonlijst hoogte: de hoogte gemeten vanaf de grond tot aan de kroonlijst.
e Nok: hoogste punt van het dak.
e  Nokhoogte de hoogte gemeten vanaf de grond tot aan de nok.
nok -~~~
kroonlijst =~

2.7. Hemel- en oppervlaktewater

= Vul hier de volledige vragenlijst in. In de hierop volgende screenshots wordt een voorbeeldsituatie
uitgewerkt. Elke situatie is echter anders, vul de gegevens in zoals ze van toepassing zijn op je
project. Klik telkens op het ©-icoontje om het informatieveld uit te klappen. Eens ingevuld, klik op
‘opslaan’. Nadien verschijnt in de plaats van het ©-icoontje, een groen vinkje.

NIEUW PROJECT AANMAKEN - ZWEMBAD OF ZWEMVIJVER

®
HEMELWATER EN OPPERVLAKTEWATER

® ‘

) o

®
. O
PN
Waarop heeft het dosser betrekking? ()

- ®

het hemelyater voorhieen op natuurlike wilze in de bodem infltreerde

=>» Voor de eerste vraag ‘ligt het project in overstromingsgevoelig gebied’, klik je op het ‘i’ symbooltje.

Via de link die in het tekstveld staat genoteerd, kan je nagaan wat voor jouw perceel van toepassing
is.

Ligt het project in een overstromingsgsvoslig gebied? E

U kunt dit nagaar,

T hitps:/f wew. watesinfo_be/i '|[D'|n:llem

e—— ™

=>» Duid nadien ‘ja’ of ‘nee’ aan als antwoord op de vraag en sla de informatie op.

Ligt het project in een overstromingsgevoelig gebled? ()
O s
@ Nee

ANNULEREN OPSLAAN
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= Indien ‘ja’, vul vraag 2 verder aan en klik op ‘bewaren en sluiten’. Indien ‘nee’, kan je meteen naar
het derde informatievlak.

Motiveer op welke wi

e )

[ ® vkun ercesoon maitenenof skt 1o meraee bestandn oase

Bl R ] =] =] =)[5] =] o= =] =] =] Z)

N

e—— ——
ooy ensumen

© BESTANDEN OPLADEN

VORIGE. VOLGENDE

=> Ligt je nieuwe veranda binnen 5m van de oever van een waterloop? Duid hier dan ‘ja’ aan. In het
andere geval klik je op ‘nee’. Klik opnieuw op ‘opslaan’.

Heeft de aanvraag betrekking op werken aan de bedding van de waterloop waarvoor nog geen machtiging is verkregen of op werken binnen de vijf meter erfdienstbaarheidszone langs een onbevaarbare waterloop? ®

-—) ‘ X

ANNULEREN OPSLAAN

= Bij ‘Waarop heeft het dossier betrekking?’, vink je ‘overdekte constructies bouwen of herbouwen,
bestaande overdekte constructies verbouwen met werken aan de afwatering, of uitbreiden’ aan.

Klik op ‘opslaan’.

don @

hemebyater voorbeen op nstuurlifhe wifze in de bodem infilireerde

AULEREN
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=> Plaats je een veranda zonder afvoersysteem en is je tuinzone voldoende groot, vink dan in het vak
‘Verordening hemelwater voor stedenbouwkundige handelingen — data’ onder vraag 1 aan dat het
‘Hemelwater infiltreert op eigen terrein...’. Lees goed aan welke voorwaarden je moet voldoen!

Verordening hemelwater voor stedenbouwkundige handelingen - data

1. In sommige gevallen is de Hemelwaterverordening van 2023 niet van toepassing. Kruis aan als dit voor
(een deel van) uw project het geval is.

U kunt geen, een of meer hokjes aankruisen. In de onderstaande gevallen is de Hemelwaterverordening van
2023 niet van toepassing op de delen van de overdekte constructie of de wernard‘ng Duid die delen van de
overdekte constructie of de verharding aan op de plannen die u bij uw dossier voegt. Voor die delen hoeft u
dit formulier niet verder in te vullen.

Neem de motivering op in een document dat u als bewijsstuk toevoesgt onderaan dit formulier.

‘ Het hemelwater infiltreert op eigen terrein in de onverharde zone zonder dat daarvoor een
afvoersysteem (behalve dakgoten en standpijpen) moet worden aangelegd.
De onverharde zone moet minstens een opperviakte hebben die een vierde van de afufarere'*de

opperviakte bedraagt. De opperviakte waaronder de ondergrondse constructies zich bevinden, die
verhinderen dat het hemelwater infiltreert, wordt niet in rekening geebracht bij de or'.re"harae zone.

Het kan blwoorbeeud gaan over een klein gebouw dat afnazert in de tuin of over een verharding (al
dan niet in waterdoorlatende materialen) die overloopt in de tuin die groot genoew is.

Het hemelwater wordt door contact met delen van de verharding zo vervuild dat het als
afvalwater moet worden beschouwd.

Artikel 1.1.2 van het besluit van de Wlaamse Regering van 1 juni 1993 houdende algemene en
sectorale bE,clc'"'ngE." inzake milieuhygiéne bepaalt wat beschouwd wordt als afvalwater. Zo wordt
bijvoorbeeld het hemelwater dat op de iarwpuaats van een benzinestation valt, als afvah*.fate.
beschouwd. Vermoedelijk hebt u in dit eeval een omgevingsversunning of meﬂu.'?g nedig voor de
ingedeelde inrichtingen of activiteiten.

Het hemelwater valt op openbaar domein dat geen deel uitmaakt van een aanvraag tot
verkaveling van gronden.
Als u uw aanvraag indient voor 7 j ‘G‘FJGF‘ 2025 is de Hemelwaterver uruermg van 2023 niet van

toepass. ne. Gaat het o\.'e" clpenbaa. domein in een aanvraag tot verkavelen van gronden dan moet u
addendum B25b invullen in plaats van dit addendum.

=>» Onder vraag 2 selecteer je ‘ja’.

2. Vallen alle gebouwen, overdekte constructies of verhardingen waarvoor handelingen worden aangevraagd
onder een van de aankruishokjes, vermeld in vraag 17

‘ ® ja. Voeg de motivering toe bij de bewijsstukken onderaan dit formulier. U hoeft dit formulier niet verder in te vullen.

O nee. Ga naar vraag 3.

=>» Scroll dan verder naar beneden tot het einde van het datavak en klik daar op ‘Bewaren en sluiten’

o B

= Duid in het volgende vak ‘nee’ aan en klik op ‘opslaan’.

ferordening hemelwater voor stedenbouwkundige

Vraagt u een uitzondering op de verplichtingen van de verordening?  (§)

O ja. Neem de motivering waarom u een uitzandering aanvraagt, p in een document dat u bij de bewijsstukken voegt.

® Nee

wzen o P

Kruis alle bewijsstukken aan die u bij dit formulier vocet. &)
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= Afhankelijk van de eerder ingevulde gegevens, zal je bewijsstukken moeten aanleveren. Onder
gewone omstandigheden kruis je hier aan ‘Een document waarin u aantoont dat bepaalde delen
niet onder het toepassingsgebied van de Hemelwaterverordening van 2023 vallen (zie vraag 1)’.
Klik op ‘Bewaren en sluiten’. (Deze gegevens moet je noteren op het grondplan zie 1.6 en in de
motivatienota, zie 1.4)

Krus alle bewjsstukieen an dhe © b4 it formutier voet.

==

=> Lees de verklaring goed (er staan een aantal belangrijke wettelijke verplichtingen in) en vink de
onderschrijving ervan aan. Klik dan op ‘bewaren en sluiten’.

@ sevrenensomen )

=>» Bedraagt de totale verharding (= bebouwing én verharding) op je perce(e)l(en) meer dan 1000m??

Vink dan ‘Ja’ aan en vervolledig ook het volgende vak. In normale omstandigheden zal het antwoord
hier ‘Nee’ zijn. Klik dan op ‘Opslaan’.

Betreffen het deels bestaande constructies of verhardingen en bedraagt de som van de totale verharde oppervlakte van de site meer dan 1000m? ()

ANNULEREN

=> Heb je de volledige vragenlijst aangevuld, klik dan op ‘Volgende’.

Betreffen het deels bestaande constructies of verhardingen en bedraagt de som van de totale verharde opperviakte van de site meer dan 1000m? ()
O Ja
® Mee

Inien  ver cen reevantehemelvaterstucle of vaterseanbeschit, knt  die e toevoegen. |

VORIGE « voceoe P
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2.8. Bijlages
=> Hier voeg je de gevraagde documenten toe. Via ‘Ander dossierstuk 1,2,3,..” kan je bijkomende plannen
toevoegen.
=> Klik dan rechts onderaan op ‘Volgende’.

NIEUW PROJECT AAMMAKEN - TUINHUIS

BIJLAGEN

B B Foto 1 {verplicht) BA_Vorkstraat 123_F_B_1_Foto_1,pdf ® ®
BB Fato 2 {verplicht) BA_Vorkstraat 123_F_B_2_Foto_2.pdf ® @
ﬁ E Foto 3 (verplicht) BA_Vorkstraat 123_F_B_3_Foto_3.pdf @ @
BS B B ootantinesplan tverplicht) Ba_ 128 B i T @ ®
ﬁ E Constructieve tekening (verplicht) BA_ 123_€_M_C pef ® @
E By B Ander dossierstuk 1 (optionsel) BA_Vorkstraat 123_I_N_inplantingsplan_Nieuwe_Tosstan... ® @
ﬁ Bewis van retributie foptioneel) BA_Vorkstraat 123_Betaalbewifs. pdf @ @
] Omchrijving van de werken en het materiaslgeboulk (optioneel) BA_Vorkstrast 123_Motivatiencta,pdi ® @®
ﬁ E n Ander dossierstuk 7 foptioneel) Ba_) 123_0_B_Oves | @ ®
ﬁ E ﬁ Ander dossierstuk 3 {optioneel) [ Bestand knzen | Gean bestand gekozen

2.9. Indienen
= In de laatste stap kan je je aanvraag ondertekenen en wordt je dossier op deze manier ingediend.
= Klik het vinkje ‘Gelezen en goedgekeurd’ aan en klik vervolgens op ‘Tekenen en indienen’ rechts
onderaan.

NIEUW PROJECT AANMAKEN - TUINHUIS

Persoonsgegevens > Informatie over de werken > Bijlagen Ondertekenen & indienen

Ondertekenen & indienen

Ik verklaar dat deze gegevens volledig en correct zijn. Als er energie- en binnenklimaateisen gelden, bevestig ik dat ik door de architect op de hoogte ben gebracht van de maatregelen die vereist zijn om aan de Viaamse
energieprestatieregelgeving te voldoen.

Gelezen en goedgeke!

= Bevestig daarna dat je het dossier definitief wenst in te dienen.

BEVESTIGING INDIENEN PROJECT ®

@ Deze actie kan niet ongedaan gemaakt worden.
Bent u zeker dat u het dossier wenst in te dienen?

ANNULEREN l BEVESTIGEN .
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3. Je hebt je dossier ingediend, wat nu?

Vanaf het moment van indienen heeft de omgevingsambtenaar 90 of 135 kalenderdagen om de aanvraag te
onderzoeken en deze goed te keuren, afhankelijk van welke procedure moet worden doorlopen. Je ontvangt
hierover in jouw mailbox een bericht via het Omgevingsloket. Log vervolgens in op het Omgevingsloket en volg
onderstaande 3 stappen:

3.1. Open de beslissing

....door op ‘De beslissing werd geregistreerd’ te klikken

m Projectinhoud
OVERZICHT M 01-10-2020 Behandelende overheld Laatste Aanleg Provincie Oost-Viaanderen

PERSONEN ...
Mijn 5 recents! eurtenissen met mail notific
PROCEDURE ...
Gebeurtenis Datum
verstuur een bericht (1) De aanplakking van da baslisting werd gemeld 09-10-2020 10:50
Registreren van de datum van aanplakking beslissing < De beslitsing werd geregistreerd 06-10-2020 00:37
Registreren van een gecorrigeerde beslissing Een extern agvies verg vereend 01.09-2020 14:46
Corrigeren van de doorgegeven datum aanplakking bestissing of aktename Een axtern advies werd varleand 01:09-2020 11:32
melding
| 2 Starten van een nieuw dossler 09-07-2020 22:49
Betekening van beslissing of aktename aan een derde
Registreren van het standpunt van de elgenaars van aangrenzende percelen
ALLE GEBEURTENISSEN ‘wijzigen van het inrichtingsaummer van een II0A
. Intrekken van de beslissing
RAPPORTEN/BESTANDEN 2
Verstuur een bericht (D)
HISTORIEK 1I0A

Persoonsgegevens aan te passen

2 OF BEL 015/45
Vraag of suggestie? m m {Elke: werkidag tuss

Klik daarna op de actie ‘downloaden’ naast de beslissing om het documenten in te lezen.

GEBEURTENIS ®

(@ Voorwaarden

Omschrijving

ﬁ . 1.1, Wat moet u doen na de @ @

beslissing_20200923_151205_1.pdf

E 5. affi 151245_1.pdf
S NDB_OWMV_2020092848_beslissing_Rivierstraat 10.pdf @ 9
ﬁ NDB_OMV_2020092848_plannensat_Rivierstraat 10.pdf @ @
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3.2. Open de bekendmakingsaffiche

Lees het document ‘Wat moet u doen na de beslissing’. De affiche zelf kan je downloaden en moet je afdrukken
op een geel A2-formaat (je kan hiervoor terecht in een kopiecenter).

GEBEURTENIS ®

(L) Besussena 5

(D Voorwaarden

Omschrijving

1.1, Wat moet u doen na de
Baslissing 20200922 e

NDB_OuAV_2020092848_beslissing_Rivierstraat 10.pdf

NDB_OQuAV_2020092848_plannenset_Rivierstraat 10.pdf

3.3. Hang de affiche uit en meld dit in het omgevingsloket

Klik op ‘Registreren van de datum van aanplakking beslissing’ en volg de nodige stappen. Het is belangrijk dat
je dit uitvoert, zo niet wordt deze aanvraag niet correct geregistreerd in het Omgevingsloket en blijft de
beroepstermijn lopen.

wgsdatum G1-10-2020 Behandelende overheid Laatste Aanleg Provincie Oost-Viaanderen

Acties Mijn 5 recentste gebeurtenissen met mail notificatie

U kunt volgende acties uitvoeren

Verstuur een badcht () De aanplakking van de beslissing werd gemeld 09-10-2020 10:50

< Registreren van de datum van aanplakking besl.iss!ng) De beslissing werd geregistreerd 06-10-2020 00:37
——

Registreren van een gecormigeerde beslissing Een extern advies werd verleend 01-09-2020 14:46
Corrigeren van de doorgegeven datum aanplakking beslissing of aktename Een extern advies werd verleend 01-09-2020 11:32
meldi 2 ;

I P Starten van een nieuw dossier 09-07-2020 22:49

Betekening van beslissing of aktename aan een derde
Registreren van het standpunt van de eigenaars van aangrenzende percelen
Wijzigen van het Inrichtingsnummer van ean 1I0A

intrekken van de beslissing

Verstuur een bericht @

PErsOOnsgegevens aan te passen
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3.4. Registreren start en einde der werken

In hetzelfde overzicht moet je ook het begin en het einde van de werken invullen zodra van toepassing. Die
actie wordt beschikbaar 35 dagen na het registreren van de aanplakking. Dat is immers de datum waarop de
beroepstermijn afloopt en je ten vroegste mag beginnen met het uitvoeren van de werken.
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